
河海大学社会学研究生学位论文的格式规范细则

为进一步规范我院博士、硕士研究生论文编写和装订，促进我院研究生论文格式标准化，根据《河海大学博士(硕士)学位论文编写格式规定》的有关要求，结合我院学科特点，特制订《河海大学公共管理学院研究生（博、硕）学位论文的格式规范细则》。本细则的各项要求适用于公共管理学院各学科博士、硕士答辩前后的论文编写，请各位研究生在写作论文前认真阅读并遵照执行。

一、学位论文一般要求

1、 学位论文的内容应完整、准确。

2、 学位论文应采用国家正式公布实施的简化汉字和法定的计量单位。

3、 学位论文中采用的术语、符号、代号全文必须统一，并符合规范化的要求。论文中使用新的专业术语、缩略语、习惯用语，应加以注释。

4、 论文装订必须用白色纸印刷，并用A4(210mm×297mm)标准大小的白纸，应便于阅读、复制和拍摄微缩制品。纸的四周应留足空白边缘，上方和左侧应空边25mm以上，下方和右侧应空边20mm以上。除前置部分外，其它部分双面印刷。论文正式印刷应在答辩通过并根据答辩要求进行修改后进行，要求装订整齐、美观。论文封面与封底之间的中缝（书脊）必须有论文题目、作者和学校名。

5、 学位论文的插图、照片必须确保能复制或微缩。

6、 学位论文的页码从“绪论”数起（包括绪论、正文、参考文献、附录、致谢等），用阿拉伯数字居中编连续码；文摘页、目次页、插图和附表清单、符号和缩略词说明等用罗马数字单独编连续码，页码居中。

二、学位论文各部分的内容
1、 论文构成
论文一般由前置部分、主体部分、附录(必要时)组成。

前置部分包括封面、题名页、英文扉页、声明及说明、摘要(中、英文)、关键词（中、英文）、目次页、插图和附表清单(必要时)、符号、标志、缩略词、首字母缩写、单位、术语、名词解释表(必要时)。

主体部分包括绪论(或导言，作为正文第一章)、正文(以第二章开始命名)、结论（作为正文最后一章，需表明第几章）、参考文献、致谢、攻读学位期间科研成果。

附录部分包括必要的各种附录，如样本简况、问卷、访谈提纲等。

2、 封面

采用《河海大学博士(硕士)学位论文编写格式规定》要求的统一封面格式，见附录A。

3、 题名页、英文扉页、学位论文独创性声明及使用授权说明
题名页是对论文进行著录的依据。题名页应为右页。题名页除封面应有的内容并取得一致外，还应包括下列各项：外文题名，学位论文语种，摘要语种，作者学号，论文页数等。题名页格式见附录B。

英文扉页内容为论文题目、作者姓名、导师姓名等，翻译应正确。位置在题名页的下一页。格式见附录C。
学位论文独创性声明及使用授权说明单设一页，位置在英文扉页的下一页。格式见附录D。
4、 摘要

（1）摘要是学位论文内容不加注释和评论的简短陈述。

（2）学位论文应有摘要，为了国际交流，还应有外文摘要。

（3）摘要应具有独立性和自含性，即不阅读论文的全文，就能获得必要的信息。摘要是一篇完整的短文，可以独立使用，可以引用。摘要的内容为：研究工作的目的、理论（实验）方法、结果和最终结论等，重点是结果和结论。注意突出具有创新性的成果和新见解。

（4）中文摘要为800字左右，外文摘要不超过2页。如遇特殊需要字数可以略多。

（5）除了无法变通的办法可用以外，摘要中不用图、表、化学结构式、非公知公用的符号和术语。

5、 关键词

关键词是为了文献标引而从学术论文中选取出来用以表示全文主题内容信息的单词或术语。每篇论文选取3－5个关键词，另起一行，排在摘要的下方，各关键词之间用分号隔开。关键词应该是摘要中出现的词，同时应该符合《汉语主题词表》等提供的规范。

6、 目录

学位论文应有目录。

目录每行均由标题名称和页码组成，包括主要内容的章、节、目三级标题以及参考文献、附录、致谢、攻读学位期间科研成果等。

7、 图和附表清单等

论文中如图表较多，可以分别列出清单置于目录之后。图表的清单应有序号、图表题和页码。

符号、标志、缩略语、首字母缩写、计量单位、名词、术语等的注释说明，如需汇集，可集中置于图表清单之后。

    为了国际交流，摘要、关键词、分类号，均应有与中文对应的英文译文。

8、 正文

正文由绪论或导言（作为第一章,通常包括研究缘起、文献回顾、研究问题、研究思路、资料来源、写作框架等）、研究发现、结论和展望（通常包括论文最终的总体结论、研究尚待解决的问题等）组成。具体写作形式可因研究主题、性质不同而变化，总体要求实事求是、理论正确、逻辑清楚、层次分明、文字流畅、表述规范、数据真实、公式推导计算结果无误。文中若有与导师或他人共同研究的成果，必须明确以脚注形式指出；如果引用他人的结论，必须加以注释。

9、 脚注
脚注主要包括引文标注和必要的注释，在页下分散著录。
引文标注是作者对引用他人作品中的有关内容所作的注释。引文标注用带○的阿拉伯数字每页单独排序，正文中的引文标注序号统一置于包含引文的句子(有时候也可能是词或词组)或段落标点符号之后。引文标注的标注方法与参考文献相同；若是引文来自专著、教材、论文集，还需标注具体的页码。示例：

①列维特、都伯纳：《超爆魔鬼经济学》，曾贤明译，北京：中信出版社，2010年，第144—150页。
②拉宾：《在博弈论和经济学中纳入公平因素》，凯莫斯等编：《行为经济学新进展》，北京：中国人民大学出版社，2010年，第349页。
③郑杭生：《社会学视野中的社会建设与社会管理》，《中国人民大学学报》，2006年第2期。
④Brooks, P., Troubling Confessions: Speaking Guilt in Law and Literature, Chicago: University of Chicago Press, 2000, p.48.
⑤Starn, R.and L.Partridge, The Arts of Power: Three Halls of State in Italy, 1300-1600, Berkeley: California University Press, 1992, pp.19-28.
⑧ Chamberlain. B., “On the Search for Civil Society in China,” Modern China, vol. 19, no. 2 (April 1993),pp.199-215.
当论文中的字、词或短语，需要进一步加以说明，而又没有其他的文献来源时，可用注释。注释用带○的阿拉伯数字，与引文标准脚注一起，每页单独排序，正文中的注释序号统一置于需注释的字、词或短语之后。示例：
③孙立平、王汉生、王思斌、林彬、杨善华：《改革以来中国社会结构的变迁》，《中国社会科学》，1994年第2期。
④我参考了永靖档案馆中的一份人口调查资料。根据这份资料，1953年县里有110062人。县城附近的四个主要孔姓村有5000多孔姓人。
⑤海贝勒、舒耕德：《从群众到公民——中国的政治参与》，张文红译，北京：中央编译出版社，2009年，第6—12页。
脚注采用五号宋体、单倍行距。在同一页中，脚注的编排方法为：引文标注、注释，在一起排序。
10、 参考文献

参考文献是文中引用的有具体文字来源的文献。来自网络的文献、未正式出版的著作/论文集/官方文件、官方统计资料等，只需在正文中以脚注形式标注，不需在参考文献部分中列出。

参考文献排列规则是：中文文献在前，外文文献在后；中文文献按第一作者姓氏拼音字母为序排列，英文及其他西文按第一作者姓氏字母顺序排列。
文献需要标出全部作者。
11、 致谢
对于提供各类资助、指导和协助完成论文研究工作的单位及个人表示感谢。致谢应实事求是，真诚客观。致谢置于参考文献后，另起一页。

12、 攻读学位期间科研成果

科研成果包括作者攻读学位期间发表的学术论文著作目录（格式同参考文献）、参与的重要课题目录。该部分置于致谢后。

学术论文著作目录应按照发表的时间顺序，列出作者在攻读期间发表的学术论文著作清单：包括全部署名作者、论文（著作）名、期刊名（出版单位）、出版年份，卷册号（期数）、起止页码，并对发表期刊类别、检索、转摘情况做出具体说明。如：是否属于规定的CSSCI、中文核心学术期刊、论文署名单位是否为河海大学等。
参加的项目应列出项目的名称、项目来源、项目主持人、作者在项目中的作用。
13、 附录

附录一般作为学位论文主体的补充项目。主要包括：正文内过于冗长的调查问卷、访谈记录等；供读者阅读方便所需要的辅助性的数据图表；本专业内具有参考价值的资料；论文使用的缩写说明等。
若学位论文有附录，则附录编于参考文献之后、致谢与攻读学位期间科研成果之前。

三、编排格式

1．学位论文的封面

学位论文的封面按照《河海大学博士(硕士)学位论文编写格式规定》编排。论文题目用一号黑体、其他信息用四号宋体打印在封面合适的位置上。论文题目（包括副题和标点符号）不超过36个汉字。严格按照封面模板格式控制各部分的字体、字号。

2．学位论文中文摘要

（1）论文题目为三号黑体字，可以分成1或2行居中打印。

（2）论文题目下空一行居中打印“摘要”二字(小三号黑体)，两字间空一格（注：“一格”的标准为一个汉字，以下同）。

（3）“摘要”二字下空一行，打印摘要内容(小四号宋体)。段落按照“首行缩进”格式，每段开头空二格，标点符号占一格。
（4）摘要内容后下空一行打印“关键词”三字（四号黑体），其后为关键词（小四号宋体）。关键词数量为3～8个，关键词之间用“；”隔开。
 3．学位论文英文摘要：论文中的英文一律采用“Times New Roman”字体。论文英文题目全部采用大写字母，可分成1～3行居中打印。每行左右两边至少留五个字符空格。
（1）英文题目下空一行居中打印“ABSTRACT”，再下空一行打印英文摘要内容，英文摘要与中文摘要相对应。

（2）摘要内容每段开头留四个字符空格（即两个汉字）。

（3）摘要内容后下空一行打印“KEY WORDS”，其后关键词小写，关键词之间用“;”隔开。
4．“目录”两字居中打印（小三号黑体字），下空两行为章、节、条及其开始页码。

章、节、条三级标题的层次代号如下：

第一级标题用“第一章 ………”表示；（四号黑体字）（“章”后空一格开始文字）
第二级标题用“第一节 ……”表示；（小四号黑体字）（“节”后空一格开始文字）
第三级标题用“一、……”表示；（小四号黑体字）（“顿号”后直接开始文字）
5．标题：每章的标题以小三号黑体字居中打印；“章”下空一行为正文文字或节的标题，节的标题以四号黑体字居中打印；“节”下为正文文字或“条”的标题，“条”的标题以小四号黑体字左空两格打印；“款”的标题以小四号黑体字左空两格打印，换行后打印论文正文。

6．正文：采用小四号宋体字，文字的行间距1.25倍，字符为标准间距。论文篇幅按照培养方案要求实施，标题一般不超过四级，但不鼓励用第四级标题。第一级标题（即章的标题）另起一页编排。
章、节、条、款层次代号如下：

第一级标题用“第一章 ……”表示；（小三号黑体字）
第二级标题用“第一节 ……”表示；（四号黑体字）
第三级标题用“一、……”表示；（小四号黑体字，序号后有顿号）
第四级标题用“（一）……”表示；（小四号黑体字，序号后没有顿号）
 7．图：图应有编号，由“章号”和“图号”组成。如第一章的第一个图标示为：“图1-1”，以此类推。图应有图题，并置于图的编号之后，图的编号和图题采用五号宋体置于图下方的居中位置。

8．表：表的编号由“章号”和“表号”组成。如第一章的第一个表为：“表1-1”，以此类推。每张表应有表题，置于表的编号之后，表的编号和表题采用五号宋体置于表上方的居中位置。表的编排应采用国际通行的三线表，如果续表，应重复表头。表中文字或数字通常采用五号宋体。
9．公式：公式序号一律采用阿拉伯数字分章依序编排；如：式（2-13）、式（4-5），其标注应于该公式所在行的最右侧；公式书写方式应在文中相应位置另起一行居中横排，对于较长的公式只可在符号处（+、-、*、/、≤≥等）转行。

10．参考文献：

参考文献排列规则是：中文文献在前，外文文献在后；中文文献按第一作者姓氏拼音字母为序排列，英文及其他西文按第一作者姓氏字母顺序排列。与正文的脚注不同的是，参考文献不需要标出页码。其排列格式为：

（1）中文著作、中文译著
标注顺序：全部责任者：《题名》，出版地：出版社，出版年。若为编著的论文集，需要在责任者后标注“编”。引用翻译著作时，将（第一）译者置于文献题名之后。示例：

费孝通：《乡土中国 生育制度》，北京：北京大学出版社，1998年。
帕特南：《独自打保龄：美国社区的衰落与复兴》，刘波等译，北京：北京大学出版社，2011年。
列维特、都伯纳：《超爆魔鬼经济学》，曾贤明译，北京：中信出版社，2010年。
（2）中文文集、中译文集中析出文献
标注顺序: 全部责任者：《析出题名》，（第一）编著者（等）：《文献题名》，出版地：出版社，出版年。示例：
拉宾：《在博弈论和经济学中纳入公平因素》，凯莫斯等编： 《行为经济学新进展》，北京：中国人民大学出版社，2010年。
（3）中文期刊论文
标注顺序：全部责任者：《题名》，《连续出版物题名》，出版年出版期。示例：
葛岩、秦裕林：《善行的边界：社会与市场规范冲突中的公益选择——基于上海交通大学学生的研究》，《中国社会科学》，2012年第8期。
（４）中文学位论文
标注顺序：责任者：《题名》，地点：学校专业硕士/博士论文，文献形成时间。示例：

马强：《“俄罗斯心灵”的历程——俄罗斯黑土区社会生活的民族志》，北京：北京大学社会学专业博士论文，2011年。
（5）外文著作
标注顺序：责任者与责任方式.文献题名,出版地点:出版者,出版时间.。文献题名用斜体，出版地点后用英文冒号，其余各标注项目之间，用英文逗点隔开，下同。示例：
Brooks., Troubling Confessions: Speaking Guilt in Law and Literature, Chicago: University of Chicago Press, 2000.
Starn, R. and L. Partridge, The Arts of Power: Three Halls of State in Italy, 1300-1600, Berkeley: California University Press, 1992.
（6）外文译著

标注顺序：责任者.文献题名, trans. by 译者,出版地点:出版者,出版时间.。示例：
 Polo, M., The Travels of Marco Polo, trans. by W. Marsden, Hertfordshire: Cumberland House,1997.
（7）外文期刊论文
标注顺序：责任者,”析出文献题名”,期刊名,卷册及出版时间.。析出文献题名用英文引号标识，期刊名用斜体，下同。示例：
 Chamberlain,H. B., “On the Search for Civil Society in China,” Modern China, vol. 19, no. 2 (April 1993),pp.199-215.
（8）外文文集析出文献

 标注顺序：责任者,”析出文献题名”,文集编者,eds.,文集题名,出版地点:出版者,出版时间.。示例：
 Schfield,R. S.,“The Impact of Scarcity and Plenty on Population Change in England, ” in R. I. Rotberg and T. K. Rabb, eds., Hunger and History: The Impact of Changing Food Production and Consumption Pattern on Society. Cambridge, Mass: Cambridge University Press, 1983.
（9）外文学位论文

标注顺序：责任者,”题名”, Ph.D. dissertation ,学校,文献形成时间.。示例：
Roy, D., “Restriction of Output in a Piecework Machine Shop,” Ph.D. dissertation, University of Chicago, 1952.
11．论文附录

论文的附录依序编排为附录1，附录2……。
12.特别提示

上述各项要求和规范须在学位论文撰写和装订中严格执行。论文外审时，学院将审查论文格式，若不合格，将退回研究生本人。
本细则未尽事宜或与学校有关规定相冲突的，参照学校相关规定执行。

本细则解释权归公共管理学院研究生培养办公室。

附录A：（ 学位论文封面格式 ， 未注明部分均用4号宋体字） 学号：         
中缝（书脊）                                                                                                                                                                                                                                                                   
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            分类号                                 密级            
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